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แนวทางการดำเนินงานตามระเบียบมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาและเพื่อการให้บริการวิชาการ พ.ศ.2563  ( กรณีจัดซื้อจัดจ้างภายในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท )
ในกรณีนี้ ตามระเบียบไม่ต้องจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง แต่ให้ดำเนินการดังนี้
1.  เมื่อหัวหน้าโครงการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ขายหรือผู้จ้างนั้นโดยตรง ภายในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้เก็บรักษาใบเสร็จรับเงินไว้ พร้อมให้เจ้าหน้าที่ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในโครงการนั้น หรือหัวหน้าโครงการลงนามตรวจรับพัสดุในใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ
2. ผู้จัดซื้อหรือจ้าง หรือเจ้าหน้าที่ที่มีส่วนเกี่ยวในโครงการนั้น จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายที่ได้จัดซื้อจัดจ้างไปแล้ว ลงนามเสนอหัวหน้าโครงการอนุมัติเบิกจ่าย 
3. เมื่อหัวหน้าโครงการอนุมัติเบิกจ่ายแล้ว ให้เก็บรักษาเอกสารเพื่อรอการตรวจสอบต่อไป
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